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Istruzioni per i volontari — Invio lettere ai Comuni
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for Mito -

Save the Date
19 Settembre

1. Scelta della versione corretta

Prima di scrivere la mail, verifica se il Comune ha gia aderito in passato alla Light Up For Mito:

+ Se ¢ una prima adesione, utilizza il modello di lettera standard.

+ Se il Comune ha gia aderito in una o piu edizioni precedenti, utilizza la versione “Bentornati”,
che ringrazia per la partecipazione passata e rinnova l'invito per quest'anno.

Se hai dubbi su quale versione usare per un Comune specifico (ad esempio se non ¢ chiaro se abbia
aderito o meno), non procedere in autonomia: contatta lo staff Mitocon per una verifica (vedi punto
4).

2. Personalizzazione della lettera

Prima di procedere con I'invio, apri il modello Word assegnato e personalizza tutte le parti evidenziate
in giallo:

« Nome del Comune/Citta destinatario

« Nome del Sindaco (controlla che sia quello in carica al momento dell'invio)

« Nome del monumento o edificio che si richiede di illuminare (se gia conosciuto, altrimenti lascia
il riferimento generico "gli edifici piu rappresentativi')
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3. Invio della mail

« Componi la mail seguendo il testo standard fornito, personalizzando i campi richiesti (nome del
Comune, nome del Sindaco).

+ Allega alla mail la lettera ufficiale firmata in formato PDF

« Controlla che I'allegato corrisponda effettivamente al Comune a cui stai scrivendo, per evitare
invii con nomi o dati sbagliati.

« Firma il testo della mail a tuo nome

4. Dubbi o necessita di supporto

Se hai qualsiasi dubbio — sulla versione della lettera da utilizzare, sui dati del destinatario, sul
contenuto da personalizzare o su qualunque altro aspetto — contatta lo staff Mitocon prima di inviare
la mail.

E meglio chiedere prima che dover correggere dopo: un invio con informazioni errate puo creare
confusione con il Comune e complicare i rapporti istituzionali.



